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Honoxenue 00 apxuse
B MBOY «IlouroBckas COID»

1. O6mue moJ10KeHN s

1.1. ITonoxenue 06 apxuse MBOY «IloutoBckas COIL» (nanee — Apxus, OOpa3zoBarenbHOE
yupexaeHue) pa3padoTano B cooTBeTcTBUH ¢ [Ipukazom depepanbHOr0 apXHMBHOTO areHTCTBA OT
11 ampenst 2018 . N 42 «O0 yTBep)KISHUN TPUMEPHOTO MOJI0KEHHSI 00 apXUBE OpraHu3aIum.

1.2. ApxuB OOpa30BaTeIbHOIO YUYPEKICHUS  BBICTYNIA€T HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS
roCy/apCTBEHHOTO apXHUBa.

1.3. ApxuB OOpa30BaTEIbHOIO YUPEXKICHUS OCYLIECTBISIET XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAaHUE, YUET
U UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbimie 10 jeT) CpoKoB XpaHEeHHUs], B
TOM YHCIJIE 10 IMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B ACSTEIbHOCTH LIKOJIBI.

1.4. ApxuB OOpa30BaTeNbHOTO YYPEKICHUS B CBOEH JEATEIbHOCTH PYKOBOJICTBYETCS
@®enepanibHbIM  3akoHOM 0T 22.10.2004 N 125-®3 «O06 apxuBHOM xene B Poccuiickoit
®enepanun», NOANYHKTOM 8 myHKTa 6 Ilonoxenuss o PenepalbHOM apXMBHOM areHTCTBE,
yTBepkIeHHOTo Ykazom llpesunenta Poccuiickoit ®eneparmum ot 22 mions 2016 . Ne 293
«Bompocel ®DenepanbHOr0 apXMBHOIO Aar€HTCTBAa», HOPMATHUBHBIMM TMPABOBBIMH AKTaMU
Poccuiickoit ®@enepamnuu, cyobekTtoB Poccuiickoit ®deneparuu B cepe apXWBHOrO Jena u
JIeJIONPOM3BOJICTBA, MpaBWJIaMH OpPraHU3allMd  XPAHEHWsS, KOMIUIEKTOBAaHUSA, YydeTa U
HCIIOJIb30BaHUsl TOKYMEHTOB ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit @enepanuu U Apyrux apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B FOCYapCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYIIPABIICHUS U OpraHU3alusX.

I1. CocTaB 1OKyMEHTOB ApXHBa

2. 1.ApxuB O6pazoBaTeIbHOIO YUPEXKICHUS XPaHMUT:
® JIOKYMEHTbI IOCTOSIHHOT'O U BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIe
JIOKyMEHTHI 10 IMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmnecs B AesTensHocTH OOpa3oBaTeIbHOTO
YUpEKACHUS,
®  CIpPaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEACTBA K JJOKYMEHTaM U YYETHbIE JOKYMEHTbI ApXUBa IIKOJIBI.

I11. 3apaun Apxusa
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3. K 3agauam ApxuBa OOpa30BaTeIbHOTO YUPEKACHUS OTHOCATCS:

3.1. Opranuzanus XpaHEHHsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEIYCMOTPEH IIYHKTOM 2
Hacrosiuero [lonoxenus.

3.2. KowmmnektoBanue ApxuBa OOpa3oBaTeNbHOTO  YUPEKICHUS JIOKYMEHTaMH,
00pa3oBaBUIMMHUCS B iesATelIbHOCTH OOpa30BaTEIbHOIO yUPEkKACHUS.

3.3. YueT 1oKyMEHTOB, HaXOAIIUXCs Ha XpaHeHHH B ApxuBe O0pa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHHS.
3.4. Hcnonp30BaHWE TOKYMEHTOB, HaXOMSIIMXCA HAa XpaHeHHH B ApxuBe OOpa3oBaTeIbHOTO
YUPEXKIECHUS.

IV. ®yukuuun Apxusa

4. ApxuB OOpa30BaTENLHOTO YUPEKACHUS OCYIIECTBIISIET CIEAYIOMNEe (QyHKIUHU:

4.1. Opranusyer mnpueM JIOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JieT) cpokoB
XpaHeHHs, B TOM YHCJIE€ [0 JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIUXCA B JESITEIHHOCTH
O0pa30BaTeNbHOTO YUPEKICHUS, B COOTBETCTBUHM C YTBEPKACHHBIM I'Pa(pUKOM.

4.2. Bepmer yuer [OKYMEHTOB M (POHIOB, HaXOASIIMXCS Ha XpaHEHMM B ApXuse
O0pa30BaTeNbHOTO YUPEIKICHHUS.

4.3. Cucrematu3upyer W pa3MeniaeT JOKYMEHTBI, IOCTyMaroluue Ha XpaHeHHE B ApXUB
OO0pa30BaTeNbHOTO YUpPEXKICHHUs, OOpa30BaBLIMECS B XOAE OCYIIECTBJICHUS JAEATEIbHOCTU
O0pa3oBaTenbHOIO YUPEKICHUS.

4.5. Ocy1iecTBIs€eT MOATOTOBKY U MPEICTaBIISAET:

-Ha PAaCCMOTPEHHUE M COTJIACOBaHME HKCHEPTHOM Kommccuu OOpa30BaTENBHOTO YUPEKIACHUS
OIKCH JIeJ1 MIOCTOSTHHOT'O XpaHEeHus!, BpeMeHHbIX (cBblilIe 10 jJeT) CpOKOB XpaHEeHHs], B TOM YHUCIie
10 JIMYHOMY COCTaBY, a TAaK)K€ aKThl O BBIJCIECHUU K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
HOJUIeXKALUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKICHUSAX
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

-Ha YTBEP)KICHUE JUPEKTOPY ILIKOJIBI OMHMCHU JeJ MOCTOSHHOI'O XPaHEHUs, OINMCH BPEMEHHBIX
(cBbime 10 5eT) CpokoOB XpaHEHHs, B TOM YMCIE ONUCH JEN M0 JUYHOMY COCTaBy, aKThl O
BBIJICJICHUM K YHHYTO)KEHUIO APXMBHBIX TOKYMEHTOB, HE IMOJJIEKAIIUX XPAHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe J10KyMEHTOB.

4.6. IIpoBOAUT MEpONpPUATUS MO OOECIEUYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOJAIIMXCA Ha
xpaneHuu B Apxue OOpa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHUS.

4.7. Opranuzyet HH()OpPMUpPOBaAHHE PYKOBOICTBA U paOOTHUKOB OOpa30BaTEIbHOTO YUPEKICHUS
0 COCTaBE U COJIEP>KAaHUU JJOKYMEHTOB ApXHBa.

4.8. Unpopmupyet noiabp3oBaresiel o BONpocaM MECTOHAX0XK/ICHHS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.
4.9. Opranu3syeT BbI1auy JIOKYMEHTOB U JIeJ JIJIs1 pa00Thl BO BPEMEHHOE T0JIb30BaHUE.

4.10. HcnonHseT 3ampockl MONb30BaTENEH, BBIJAET apXUBHBIE KOMHMHM JOKYMEHTOB, apXUBHBIE
BBIMICKHU 1 apXUBHbBIE CIIPABKH.

4.11. Bezer y4er UCNOIb30BaHUS TOKyMEHTOB ApxuBa OOpa30oBaTeIbHOIO YUPEKICHHS.

4.12. OcyuiecTBisieT BEJEHUE CIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIX CpPEACTB K JIOKyMEHTaM ApxXuBa
OO0pa30BaTeNbHOTO YUPESIKICHHUS.

4.13. YuactByeT B pa3paborke JokymMeHTOB OOpa3oBaTeNbHOTO YUYPEXKICHUSI IO BOIPOCAM
ApXUBHOTO JIeJ1a U JEeJIONPON3BOCTBA.

V. IlpaBa ApxuBa

5. ApxuB OOpa3oBaTeNbHOTO YUPEKICHHS HMEET TMPaBO: TMPEACTABIATH JAUPEKTOPY
O0pa3oBarenbHOr0 yUpexkKIeHUs MPEASIOKEHNS 10 COBEPIIIEHCTBOBAHNIO OPTaHU3alUY XPAHEHHUS,
KOMIUIEKTOBAHHUSI, y4eTa M UCIIOJIb30BAHMSI apXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApxuBe OOpa3oBaTeIbHOTO
YUIPEIKICHUS.
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